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NORMAS E PROCEDIMENTOS OBRIGATORIOS PARA ELABORAGAO DO TRABALHO DE

CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Os trabalhos desenvolvidos deverdo ser OBRIGATORIAMENTE de pesquisa clinica,
quantitativa observacional ou experimental, ou qualitativa. Nao serao aceitos
trabalhos de reviséo bibliografica ou descricdo de casos. Poderdo ser aceitos trabalhos
de Revisdo Sistematica, desde que realizados com metanalise e registrados no PROSPERO.

A turma sera dividida em GRUPOS de CINCO alunos (MiNIMO de 4 e MAXIMO DE 6
ALUNOS) e, em caso de que algum aluno figue SEM GRUPO, o professor
responsavel pela disciplina, no QUARTO PERIODO fard& um SORTEIO entre os
GRUPOQOS para alocar o aluno SEM GRUPO.

Em caso de que algum aluno transferido, SEM GRUPO, o professor responsavel pela
disciplina, no QUARTO, QUINTO ou SEXTO PERIODOS fara um SORTEIO entre os
GRUPOQOS para alocar o aluno SEM GRUPO.

Os trabalhos deverdo, OBRIGATORIAMENTE, envolver coleta de dados e/ou
utilizacao banco de dados dos ambulatérios da Faculdade de Medicina de Barbacena
(FAME) e/ou nos Hospitais e Clinicas CONVENIADOS com a Faculdade. Serao
aceitas, ainda, pesquisas realizadas em bases de dados oficiais (como DATASUS) e
de instituicbes publicas ou privadas que disponibilizarem seu banco de dados,
respeitadas as questdes éticas. NAO SERAO ACEITOS TRABALHOS
REALIZADOS EM OUTROS CENTROS, a nado ser que sejam registrados na
Plataforma Brasil e aprovados também pelo Comité de Etica da Faculdade de
Medicina de Barbacena. (Ou, que sejam aprovados também pelo CEP da FAME)

Os trabalhos obrigatoriamente deverdo contar com a PARTICIPAGAO ATIVA dos
alunos ao longo de todas as etapas de execugdo. No caso da NAO PARTICIPACAO
ATIVA dos alunos em todas as etapas da pesquisa, o trabalho sera desqualificado,
apos analise pelos professores do NUPPE em conjunto com a Coordenagao dos
Alunos. Os Professores do NUPPE poderao, a qualquer momento, exigir dados que
comprovem a participagao.

Os alunos devem se reunir, pelo menos, uma vez por més durante todo o semestre
com qualquer um dos professores do TCC para discussdo do andamento do trabalho.
A presenca nas reunides é fundamental para computar presengca mensal na
disciplina, obtengao da nota e aprovagdo em cada semestre.

As reunides deverao ser agendadas com pelo menos um dia de antecedéncia pelo e-

mail: tccfame@gmail.com ou com a secretaria, de acordo com o professor disponivel
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para atendimento na data desejada (ver Tabela de Horario — Apoio Pedagdgico ao
TCC).

8- Apds cada reunido, os alunos deverao preencher a folha de CONTROLE DE
PRESENCA e entregar a secretaria apds assinatura do professor com quem se
reuniram. A presenga sera contada para cada aluno do grupo e ndo para o grupo
como um todo, quando este ndo estiver completo na reunido.

9- O TCC devera ser elaborado de acordo com o modelo proposto, com excegdo da
formatagéo do artigo, que podera ser conforme o modelo ou a critério do orientador
ou do periédico escolhido para submissao.

10- Caso a formatagéo do artigo ndo seja conforme o modelo proposto, o grupo devera
informar a um dos professores do TCC o modelo escolhido pelo orientador de
conteudo.

11-Para os alunos do periodo que devera apresentar o TCC no semestre corrente sera
liberado um calendario com as datas limite para envio de cada se¢ao do TCC por e-
mail para os professores. O atraso no envio de cada sec¢ao implicara em desconto na
nota final.

12- A versao final do TCC deve ser apresentada a qualquer um dos professores do TCC
antes da apresentacdo a banca para conferéncia do formato, e de acordo com o
calendario liberado no inicio de cada semestre. Uma coépia digital (documento Word
salvo em CD/Pen Drive ou por meio eletrdnico) do arquivo referente ao trabalho de
conclusao de curso que sera apresentado também devera ser entregue na mesma
data.

13- Os meses de maio e novembro (OU EM DATA DETERMINADA PELA DIRETORIA
DA FAME) serdo os meses de escolha para a apresentagdo do TCC, conforme
calendario liberado pela direcdo da Faculdade de Medicina. Todos os alunos do grupo
OBRIGATORIAMENTE deverao estar presentes na apresentagao e, para 0 membro
ausente, esta parte da nota ndo sera computada.

14- Os participantes do grupo deverao obrigatoriamente entregar uma cépia impressa e
encadernada de seu trabalho de conclusdo de curso, juntamente com uma copia da
folha de avaliagdo do trabalho escrito, a cada membro participante da banca na data
indicada no calendario liberado no inicio de cada semestre. A entrega devera ser feita
por um membro do grupo diretamente aos professores componentes da banca.

15- No dia da apresentagio, sera de inteira responsabilidade do membro do NUPPE
presidir a banca, bem como recolher as folhas de avaliagdo do trabalho escrito, da
apresentagdo e arguicao oral e assinaturas na folha de aprovagcdo do TCC. Esta

ultima sera anexada pelos alunos a versao final corrigida do trabalho.
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16- A presenca do Orientador na apresentacdo do TCC é OBRIGATORIA. Caso o
orientador ndo possa comparecer, POR MOTIVO DE FORCA MAIOR, devera indicar
previamente um representante aos professores do TCC.

17- A partir da data de apresentacdo, os alunos deverdo efetuar as alteragdes no
trabalho solicitadas pela banca e aprovadas pelo orientador. Uma coépia da versao
final impressa e encadernada e contendo a folha de aprovacao assinada do
trabalho de conclusdo de curso devera ser encaminhada aos professores do TCC,
para que liberem a nota final e encaminhem o trabalho a biblioteca. Vale ressaltar que
a liberagéo da nota esta condicionada a revisao e entrega do trabalho. Os alunos que
nao efetuarem as referidas corregdes e ndo entregarem a versao final dentro do prazo
estipulado serdo considerados REPROVADOS e NAO estardo aptos a concorrer ao
Prémio de Melhor TCC.

18- No momento da submisséo dos artigos para publicagcao dos mesmos o aluno podera
procurar os professores do TCC para o auxilio na formatacido do artigo e escolha de
perioddicos aos quais encaminha-lo.

19- O TCC que conseguir ser publicado (aceito para publicagdo) em revista nacional ou
internacional, indexada nas bases de dados habituais (Scielo, Latindex, LiLACS,
Periodica, PubMed), estara dispensado da apresentacdo em banca, e os alunos
aprovados com nota maxima. No entanto, se os membros do grupo optarem em

concorrer ao Prémio de Melhor TCC, a apresentacdo em banca devera ser realizada.
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NORMAS PARA APRESENTAGCAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

1- O tempo maximo para a apresentagao dos trabalhos sera de 20 minutos.

2- Os participantes do grupo deverao escolher o aluno representante para a apresentacao
oral.

3- A introducdo e métodos deverao ser apresentados de forma concisa e objetiva, em, no
maximo, 10 minutos.

4- Os minutos restantes deverao ser utilizados na apresentacdo dos resultados, discussao e
concluséo.

5- Gréficos e tabelas poderao ser usados na apresentagao oral de resultados. Os graficos da
apresentacdo oral deverdo preferencialmente se apresentados em forma de barras e
colunas.

6- Cada membro da banca tera, no maximo, 15 minutos para fazer as suas consideragbes
sobre o trabalho.

7- O Orientador de Conteudo tomara assento a mesa juntamente com os alunos do grupo,
podendo auxilid-los durante a arguicdo, quando autorizado pelo membro do NUPPE que
estiver presidindo a mesa.

8- E de extrema importancia que cada aluno do grupo tenha uma cépia do trabalho
apresentado durante a arguicao, a fim de anotar as corregdes solicitadas pela banca, de
modo a discuti-las com o orientador e, sempre que pertinente, considera-las na versao final
do trabalho que sera entregue aos professores do TCC para liberagao da nota final.

9- E de grande importancia que o aluno agende um horario com seu orientador de contetido

para avaliacdo de sua apresentacao oral.

Barbacena, julho de 2024.

Prof. Dr. Mauro Eduardo Jurno
Coordenador do NUPPE




