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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

CAPITULO |
DA REALIZACAO DO TCC

Art. 1° - O Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC sera desenvolvido em grupo,

relatado na forma de trabalho cientifico, e tera como finalidade propiciar aos alunos:
| — Estimulo a produgéo cientifica;
Il — Aprofundamento tematico numa area do curso;

Il — Desenvolvimento da capacidade critico-reflexiva de interpretacdo e aplicagao de

conhecimentos de formacéo profissional.
Art. 2°- O TCC é composto de:
| — Projeto de pesquisa;
Il — Redacdo do TCC apresentado em formato de artigo cientifico;
lIl — Apresentagao, perante Banca Examinadora, do trabalho produzido.

§ 1° - O projeto e o relatério de pesquisa deverao seguir os roteiros definidos neste

regulamento.

Art. 3° - O projeto de pesquisa devera ser elaborado, formalmente, pelos alunos no 4°
e 5° periodos, nas disciplinas Iniciagdo Cientifica | e Il. A execug&o do projeto se dara no

6°, 7° e 8° periodos, nas disciplinas Iniciagao Cientifica lll, IV e V.

§ 1° - Para a elaboracdo e apresentacado formal do TCC, o aluno devera ter cursado,
com aproveitamento, as disciplinas Bioestatistica/Epidemiologia, Epidemiologia Clinica e

Iniciagao Cientifica I, II, Ill, IV e V.




FACULDADE DE MEDICINA DE BARBACENA
FUNDAGCAO JOSE BONIFACIO LAFAYETTE DE ANDRADA
Praca Presidente Antdnio Carlos, 08 Sdo Sebastido
Barbacena — MG CEP 36202-336
(32)3339-2950 / www.funjob.edu.br

§ 2° - As disciplinas Iniciagao Cientifica | e Il poderéo ser cursadas em correquisito em
situacdes especiais a serem analisadas pelo NUPPE e apresentadas a Coordenacéo de

Curso.

Art. 4° - Os alunos passarao pelas etapas de elaboracéo, execucao e apresentacao do
TCC segundo os critérios estabelecidos pelo NUPPE.

I- Na Iniciacdo Cientifica | e Il: definigdo do tema de pesquisa segundo critérios
estabelecidos pelo NUPPE; elaboragao do projeto considerando o método da pesquisa e
encaminhamento para aprovacdo do mesmo ao Comité de Etica em Pesquisa com

Humanos e/ou Animais (CEP).

lI- Iniciacao Cientifica Ill e IV: inicio da coleta e a tabulacdo dos dados coletados,

introdugéo sobre métodos estatisticos de analise de dados.

llI- Iniciagdo Cientifica V: Analise dos dados e redacéo final no formato de artigo
cientifico; defesa do trabalho perante Banca Examinadora.

Art. 5° - Os trabalhos desenvolvidos deverdo ser obrigatoriamente de pesquisa pré-
clinica ou pesquisa clinica, quantitativa observacional ou experimental, ou qualitativa. Nao
serao aceitos trabalhos de revisdo bibliografica ou descrigdo de casos. Poderdo ser
aceitos trabalhos de Revisdo Sistematica, desde que realizados com metanalise e
registrados no PROSPERO.

§ 1° - Os trabalhos deverdo, preferencialmente, envolver coleta de dados e/ou
utilizagdo banco de dados dos ambulatérios da Faculdade de Medicina de Barbacena.

§ 2° - Os trabalhos obrigatoriamente deverdo contar com a participagéo ativa dos

alunos ao longo de todas as etapas de execugao.

Art. 6° - O projeto de pesquisa realizado com seres humanos devera ser cadastrado

na Plataforma Brasil que direcionara ao Comité de Etica em Pesquisa — CEP.
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Paragrafo unico - O projeto de pesquisa devera ser encaminhado pelo orientador que
devera ser um professor da Faculdade de Medicina de Barbacena podendo, em casos

excepcionais, contar com um coorientador externo aprovado pelo NUPPE.

Art. 7° - Apds a aprovacgao pelo CEP, a troca de tema s6 podera ocorrer mediante
elaboracdo e aprovacédo pelo CEP de novo projeto. Modificagbes do projeto original
poderdao ser realizadas, desde que as alteragbes sejam encaminhadas para o CEP,

através da Plataforma Brasil.

CAPITULO I
DA ORIENTACAO

Art. 8° - A aprovacéo do projeto de pesquisa pelo Comité de Etica em Pesquisa com
Humanos e/ou Animais é pré-requisito para prosseguimento dos alunos no TCC, que

devera ser acompanhado pelo professor orientador.

Paragrafo unico - O professor orientador, pertencente a FAME, devera ter, no minimo,
o titulo de especialista e estar cadastrado como professor orientador de TCC no NUPPE e

s6 podera orientar temas dos quais:

| — Tenha desenvolvido trabalhos cientificos relacionados com o assunto do projeto;

e/ou

Il — Possua experiéncia teorica e pratica em atividades relacionadas ao tema do TCC;

e/ou

lIl — Seja pesquisador ou professor de curso da FAME, em area de conhecimento que

tenha relacdo com o tema escolhido.

IV- O Orientador é corresponsavel na conducido dos trabalhos e sera informado pelo

NUPPE em caso de falta de cumprimento das atividades do grupo do qual é o orientador.
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Art. 9°- Quando o coorientador for externo a Faculdade, devera preencher os

seguintes requisitos:

| — Ter Pés-Graduacdo na area de conhecimento do tema ou relevante conhecimento

nesta area, a ser aceito pelo NUPPE;
Il — Ter conhecimento do regulamento do TCC da FAME;

Il — Apresentar Curriculum Lattes atualizado e documentos solicitados a critério do
NUPE;

IV — Preencher e assinar Termo de Compromisso para Orientacao.

Art. 10 - A desisténcia, por parte do orientador, sera por ele formalizada mediante
documento dirigido ao NUPPE, especificando as razbes da desisténcia, e dependera de:

| — Avaliacdo do mérito da questao pelo NUPPE;

Il — Aceitacéo da orientagao por parte de outro professor da area especifica.
Paragrafo unico - Devera ser preenchido um Termo de Compromisso pelo novo
orientador.

Art. 11 - A solicitacdo de substituicao do Professor orientador, por parte do orientando,
devera ser feita mediante documento formal dirigido ao NUPPE, contendo as razdes da

solicitagao.
Paragrafo unico - O NUPPE instruira o processo com:
| — Relato escrito do orientando sobre o fato que motivou a solicitagao;
Il — Relato escrito do orientador com Parecer sobre a solicitagéo;
[Il — Avaliagao do mérito da questao pelo NUPPE;

IV — Aceitagao da orientacao por parte de outro professor da area especifica.
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SECAO |
DA ORIENTAGAO

Art. 12 - No decorrer do processo de desenvolvimento do TCC e durante o 7° e 8°
periodos, o desenvolvimento do TCC sera acompanhado por um membro do NUPPE.

Art. 13 - As sessbBes de orientacdo deverdo ocorrer com frequéncia mensal. A
presenca nas reunides é fundamental para computar presenca mensal na disciplina,

obtencao da nota e aprovacdo em cada semestre.

§ 1° - As reunides deverao ser agendadas com pelo menos um dia de antecedéncia
pelo e-mail: tccfame@gmail.com ou com a secretaria do NUPPE, de acordo com o
professor disponivel para atendimento na data desejada (ver Tabela de Horario — Apoio
Pedagogico ao TCC).

§ 2° - ApOs cada reunido, os alunos deverao preencher a folha de CONTROLE DE
PRESENCA e entregar a secretaria do NUPPE apés assinatura do professor com quem
se reuniram. A presencga sera contada para cada aluno do grupo e n&o para 0 grupo como

um todo, quando este n&o estiver completo na reunido.

CAPITULO Il
DA APRESENTAGAO DO TCC A BANCA EXAMINADORA

Art. 14 - Os alunos deverédo entregar o TCC a secretaria do NUPPE, na verséo

preliminar, no prazo estabelecido pelo coordenador do NUPPE.

§ 1° - O TCC devera ser elaborado de acordo com o modelo proposto, com exceg¢ao

da formatagao do artigo, que podera ser conforme o modelo ou a critério do orientador.
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§ 2° - Caso a formatagcdo do artigo ndo seja conforme o modelo proposto, o grupo
devera informar a um dos professores do TCC o modelo escolhido pelo orientador de

conteudo.

§ 3° - Para os alunos do periodo que devera apresentar o TCC no semestre corrente
sera liberado um calendario com as datas limite para envio de cada se¢ao do TCC por e-
mail para os professores. O atraso no envio de cada seg¢ao implicara em desconto na nota

final.

§ 4° - A versao final do TCC deve ser apresentada a qualquer um dos professores do
TCC antes da apresentacdo a banca para conferéncia do formato, e de acordo com o
calendario liberado no inicio de cada semestre. Uma copia digital (documento Word) do
arquivo referente ao trabalho de conclusdao de curso que sera apresentado também

devera ser entregue na mesma data.

Art. 15 - A Banca Examinadora sera designada pelos membros do NUPPE, sendo
composta por, no minimo, trés membros, devendo ser presidente da Banca o

representante do NUPPE. Este ndo podera avaliar o trabalho.

Art. 16 - Os participantes do grupo deverdo obrigatoriamente entregar uma coépia
impressa e encadernada de seu trabalho de conclusdo de curso, juntamente com uma
copia da folha de avaliagao do trabalho escrito, a cada membro participante da banca na
data indicada no calendario liberado no inicio de cada semestre. A entrega devera ser

feita por um membro do grupo diretamente aos professores componentes da banca.

Art. 17 - Os meses de maio e novembro (OU EM DATA DETERMINADA PELA
DIRETORIA DA FAME) serdo os meses de escolha para a apresentacédo do TCC,
conforme calendario liberado pela direcdo da Faculdade de Medicina. Todos os alunos do
grupo OBRIGATORIAMENTE deverdao estar presentes na apresentagdo e, para o
membro ausente, esta parte da nota ndo sera computada. A apresentagcdo do TCC na
FAME sera publica e realizada de forma oral, segundo calendario estabelecido pelo
NUPPE, disponibilizado em meio impresso e eletrénico a comunidade académica.

Paragrafo unico - O processo de apresentacdo dar-se-a da seguinte forma:
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| — Vinte minutos para apresentacao do trabalho por um representante escolhido pelo

grupo de TCC, sem interrup¢des da Banca Examinadora ou do publico;

Il — Até quinze minutos para arguigdes, para cada membro da Banca Examinadora, a
cada um dos integrantes do grupo de TCC, no caso de modalidade de trabalho em grupo;

prorrogaveis por mais cinco minutos.

Art. 18 - No caso de ocorréncias excepcionais no decorrer da apresentagcao do
trabalho, o Presidente da Banca Examinadora podera suspender a sessao, fixando, se

necessario, nova data para apresentacao.

Art. 19 - No decorrer da sessado de apresentacdo nao sera permitida a manifestagao

do publico.

Art. 20 - A ordem de arguicao sera fixada pelo Presidente da Banca Examinadora.

CAPITULO IV
DO PROCESSO DE AVALIAGAO

Art. 21 - A avaliacdo do TCC sera realizada em formulario especifico pela Banca
Examinadora, o qual devera ser entregue imediatamente apos a finalizag&o da arguigéo.

§ 1° - No dia da apresentacéo, sera de inteira responsabilidade do orientador presidir a
banca, bem como recolher as folhas de avaliagao do trabalho escrito, da apresentacao e
arguicao oral e assinaturas na folha de aprovagdo do TCC. Esta ultima sera anexada
pelos alunos a versao final corrigida do trabalho. Todos esses documentos deveréo ser
entregues a secretaria do NUPPE apés a finalizagdo da banca.

§ 2° - A presenga do Orientador na apresentacdo do TCC é obrigatéria. Caso o
orientador ndo possa comparecer, devera indicar previamente um representante aos

professores do TCC.

Art. 22 - O processo de avaliagdo compor-se-a de analise dos seguintes aspectos:
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| — Titulo adequado, relacionado com o conteudo do trabalho;

II — Delimitacdo do tema, formulagdo do problema, hipéteses e/ou suposicoes e

objetivos claramente definidos;
[l — Termos e conceitos importantes definidos;
IV — Revisao da literatura bem organizada e atualizada;
V — Metodologia descrita corretamente;

VI — Conclusédo estabelecida de forma clara e coerente com a apresentagcao dos

dados;
VII — Relato descrito com clareza;
VIIl — Apresentacéo oral do trabalho de forma clara, objetiva e consistente;
IX — Bibliografia atualizada;
X — Respostas corretas e convenientes as arguicdes da Banca Examinadora.

Art. 23 - Serao considerados aprovados os TCCs com nota equivalente ou superior a
7,0.

§ 1° - Os alunos deverdo corrigir o trabalho, de acordo com as determinacdes da
Banca Examinadora, sendo que as alteracbes serdao submetidas a aprovacdo do

orientador, sem que seja necessaria nova apresentacgao.

§ 2° - A partir da data de apresentagao, os alunos deverao efetuar as alteragées no
trabalho solicitadas pela banca e aprovadas pelo orientador. Uma copia da verséao final
impressa e encadernada e contendo a folha de aprovagdo assinada do trabalho de
conclusao de curso devera ser encaminhada aos professores do TCC, para que liberem a
nota final e encaminhem o trabalho a biblioteca. Vale ressaltar que a liberagdo da nota
esta condicionada a revisdo e entrega do trabalho. Os alunos que nao efetuarem as
referidas corregdes e ndo entregarem a versao final dentro do prazo estipulado serdo

considerados reprovados e nao estardo aptos a concorrer ao Prémio de Melhor TCC.
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§ 3° - O TCC que conseguir ser publicado em revista nacional ou internacional,
indexada nas bases de dados habituais (Scielo, Latindex, LILACS, Periédica, PubMed),
estara dispensado da apresentagcdo em banca, e os alunos aprovados com nota maxima.
No entanto, para concorrer ao Prémio de Melhor TCC, a apresentacdo em banca devera

ser realizada.

Art. 24 — Os resultados somente serdo liberados apds a entrega das alteragdes
sugeridas pela banca e previamente discutidas com o orientador ao NUPPE, em data

previamente estipulada.

Art. 25 - A versao final do TCC devera ser enviada ao NUPPE, em uma via
encadernada, de acordo com os padrées deste regulamento, para posterior

encaminhamento a Biblioteca, para possivel publicacdo em formato digital.

CAPITULO V
DAS ATRIBUIGOES DA COORDENAGAO DO NUPE

Art. 26 - Compete a Coordenag¢ao do NUPPE:

| — Divulgar os nomes dos professores que serdao orientadores do TCC com as
respectivas disponibilidades de vagas, especificando as areas de conhecimento e temas

de interesse;
Il — Divulgar, caso seja pertinente, outros elementos que comporao o TCC;
lIl — Proceder a formalizagado da escolha do orientador pelo aluno;

IV — Elaborar o calendario para entrega de projetos, relatério final e apresentagao do

trabalho, compativel com o calendario académico;
V — Arquivar Atas de apresentacao dos TCCs;

VI — Analisar indicagao e pertinéncia de se ter coorientador e/ou membro da Banca

Examinadora externo;
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VIl — Convocar, quando necessario, reunido presencial ou virtual dos professores
orientadores;
VIl — Planejar a carga horaria do professor destinada a atividade de orientagdo do

TCC, observando: disponibilidade dos orientadores; limite maximo de cinco TCCs por
orientador.

Art. 27 - Compete a Congregacédo da FAME, se for o caso:
| — Analisar recursos e resolver 0os casos omissos;
Il — Propor alteragdes neste Regulamento;

lIl — Definir, caso seja pertinente, outros elementos que comporéo o TCC.

CAPITULO VI

DAS ATRIBUIGOES DOS ORIENTADORES

Art. 28 - S30 atribuigdes dos orientadores do TCC:

| — Frequentar as reunides convocadas pelo NUPPE;

Il — Preencher e enviar o Termo de Compromisso para orientacéo do TCC,;

IIl — Atender a seus orientandos nos horarios previamente determinados;

IV —Participar das apresentacgdes e defesas para as quais estiverem designados;

V — Preencher, juntamente com os demais membros da Banca Examinadora, a Ata de

Apresentagao dos TCCs e, se necessario, o formulario para indicagao de ressalvas feitas
ao TCC pela Banca Examinadora;

VI — O Orientador € corresponsavel na condugao dos trabalhos e sera informado pelo

NUPPE em caso de falta de cumprimento das atividades do grupo do qual é o orientador.

VIl — Cumprir e fazer cumprir este regulamento.
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CAPITULO VII

DAS ATRIBUIGOES DOS ALUNOS

Art. 29 - O aluno em fase de desenvolvimento do TCC tera as seguintes atribuigcbes

especificas:
| — Comparecer a reunides convocadas pelo coordenador do NUPPE;
Il — Comparecer as sessdes de orientacdo nos dias e horarios estabelecidos;

[l = Cumprir o calendario divulgado pela coordenacdo do NUPPE para entrega do
projeto de pesquisa, do relatorio da pesquisa e dos demais elementos que compdem o
TCC,;

IV — Elaborar o relatério da pesquisa, na forma de artigo cientifico, e os demais
elementos que compdem o TCC, de acordo com o presente regulamento e as instrugdes

de seu orientador; em caso de trabalho individual;

V — Contribuir ativamente para todo o desenvolvimento e concretizagao do trabalho de

pesquisa junto aos demais integrantes, no caso de trabalho em grupo;

VI — Comparecer em dia, hora e local determinados para apresentar o seu TCC,
assinar a Ata de apresentagao e, se necessario, assinar o formulario para indicagéo de

ressalvas feitas ao TCC pela Banca Examinadora.

Paragrafo unico — Para a Colagdo de Grau € necessario que o aluno tenha cumprido

todas as tarefas destinadas as disciplinas TCC (Iniciagao Cientifica |l a V).
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CAPITULO VII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30 - Este regulamento se aplica a todos os alunos do curso regular de Medicina da
FAME, que tem como exigéncia curricular a elaboragdo do TCC, sendo 0s casos omissos
analisados e decididos pela Coordenagcao do NUPPE, ouvidos o Nucleo Docente
Estruturante (NDE) da FAME.

Barbacena, julho de 2024.

Prof. Dr. Mauro Eduardo Jurno
Coordenador do Nucleo de Pés-graduagao, Pesquisa e Extenséo
NUPPE / FAME / FUNJOBE

Prof. Msc. Marco Aurélio Bernardes de Carvalho
Diretor FAME / FUNJOBE




