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Biblioteca FAME

A Biblioteca FAME, consciente da sua funcdo de
centro disseminador da informacdo e geradora
de conhecimento, oferece recursos bibliograficos
e de multimidia os quais visam apoiar e colaborar
com as atividades de ensino, pesquisa e extensao
da Instituicao.

Para a qualidade do atendimento, os acervos
estdo em constante manutencdo, atualizacao
e preservacdo, conforme previsto na Politica de
Desenvolvimento de Colecoes.
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1-Acesso

Poder3o cadastrar-se como usuarios da Biblioteca:

Aluno Graduacdo e pos-graduacao
regularmente matriculados.

Servidores Técnico-administrativos e
docentes do quadro efetivo.

Prestadores de Servicos Menor aprendiz.

Outras Categorias Pesquisadores, professores
visitantes e servidores
docentes.

Para os alunos, o cadastramento e a criacdo da se-
nha serdo realizados automaticamente pelo siste-
ma. Os demais usuarios deverdo entrar em contato
com a Equipe da Biblioteca.




FAME GUIA DO USUARIO - BIBLIOTECA FAME

s %/ Barbacena

2-Tipos de Emprestimo

Domiciliar

Permite aos usuarios com vinculo com a Fundacgao
Bonifacio Lafayette de Andrada - Funjobe, a retira-
da de material por periodo determinado no regula-
mento da Biblioteca. Para fazer esse empréstimo, é
necessario que vocé seja cadastrado na Biblioteca.

Empréstimo especial
Podera ser feito empréstimo de obras especificas, de
um dia para o outro, ou final de semana.

UROS ETRABALHOS DE Empréstimo entre bibliotecas
CONCLUSAO DE CURso | CD-ROMEDVD-ROM | OBRAS DE REFERENCIA Permite que as pessoas com vinculo na FUNJOBE re-
-- PRAZOS alizem o empréstimo de obras localizadas no acervo
(DIAS UTEIS) | QUANTIDADE | (DIAS UTEIS) | QUANTIDADE | (DIAS UTEIS) X 2 &
de outras bibliotecas da FUNJOBE. Para fazer isso,
---- vocé deverad solicitar a obra na biblioteca a qual este-
---- '
POs- GRADUACAO
[ o | o [ o
I I I




3-Pesquisa no Acervo do
Sistema de Bibliotecas

19 Acesse o site: www.funjob. .br

20 Clique no item biblioteca — PHL
Login: (matricula com o 00)

Senha: (matricula com o 00)

OBS: No primeiro acesso ... (deixar igual)

3o Clique no “icone Login” & identificacdo do usudrio:

- Login (matricula sem o hifen);

- Senha (ndmero da matricula sem o hifen gerada
automaticamente pelo sistema).
Obs.: No primeiro acesso o usudrio devera trocar a senha por
uma pessoal. Obrigatoriamente.

40 Digite o termo para a pesquisa
(autor, titulo e/ou assunto) e clique em “Buscar”.

Vocé obtera informagdes sobre exemplares disponiveis, localiza¢do
na estante, reserva, entre outras.

Otimizando a pesquisa

Quanto mais informacdes sobre a sua busca estiverem especificadas
mais preciso sera o resultado da pesquisa

e
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Acesse o site: www.funjob.edu.br

UE AQUI

SAIBA MAIS SUA INSCRIGAO




SAIBA MAIS
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4-Renovacgao

1° Acesse o site: www.funjob.edu.br

2° Clique no item biblioteca — PHL

3° Ao abrir a pagina do PHL clique no icone Entrar e faca o login.

Clique em “Extratos e Renovacoes”.

Constara as obras que estdo em seu nome. Clicar em “Renovar” ou
“Extrato”. (Obs.: as obras alteram a posi¢ao)

Dicas:
- Vocé pode renovar o livro por até 10 vezes seguidas, se ele ndo
estiver reservado ou em atraso.

- N3o conseguir fazer a renovacao on-line n3o justifica o atraso
na devolucdo do material emprestado!

- Caso ndo consiga fazer a renovagdo on-line, vocé devera
ir 3 biblioteca de posse do documento a ser renovado.
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Acesse o site: www.funjob.edu.br

5-Reserva e [

“ ESENTATIVIDADE

COMro---—-

(- Educadores e
giao. o

Se todos os exemplares da obra que vocé precisa estiverem empres-
tados, faca uma reserva! SR INSehiCke

1° Acesse o site: www.funjob.edu.br

2° Clique no item biblioteca - PHL

3° Ao abrir 3 pagina da biblioteca escolhida, na margem supe-
rior da tels, clique no “icone Login”.

4° Digite na caixa de texto o nome da obra e/ou do autor que
deseja reservar. Clique em “Buscar”:

5° Quando localizar a obra no sistema, clique em “Reser- var”.

Lembre-se de que a reserva somente poder3 ser realizada caso
todos os exemplares da obra estejam emprestados.

* Expressio:
Busca todos
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6-Devolucao

Deve ser efetuada na data informada pelo atendente e estipulada
pelo sistema.

Os materiais emprestados devem ser devolvidos somente no setor de
atendimento da biblioteca na qual o empréstimo foi realizado.

7-Acesso aos Ebooks

(Biblioteca digital Minha Biblioteca)

A Minha Biblioteca é uma plataforma formada pelas princi-
pais editoras de livros académicos do Brasil, e oferece as institui-
cOes de ensino superior uma plataforma pratica e inovadora para
acesso digital a um conteddo técnico e cientifico de qualidade.

Somente alunos, professores e técnicos administrativos, regular-
mente matriculados e registrados na FUNJOBE, poderdo acessar os
e-books. O acesso é mediante login e senha. Os materiais virtuais fi-
cardo disponiveis 24 horas por dia na Internet, ndo havendo restricdo
de horario para a sua visualiza¢do. Ndo havera limite de tempo para a
leitura dos livros virtuais, assim como restricdo para a quantidade de
obras que poderado ser lidas dentro de um espago de tempo.

10 Acesse o site: www.funjob.edu.br

2° Clique no item biblioteca - PHL




30 Clique no “icone Login” 2
- Login (matricula sem o hifen)
- Senha pessoal.

40 Na lateral direita da tela, clique no “icone dofiltro”. 'Y

50 V3 em preferéncias (lado direito da tela), tipos de documen-
tos, e selecione Ebook — Minha Biblioteca

6° Digite na caixa de texto o nome da obra e/ou do autor que
deseja consultar. Clique em “Buscar”.

7° Selecione a obra desejada e clique sobre a imagem do livro.
8° 0 livro vai abrir em formato digital, utilize as ferramentas dis-

poniveis nas barras para leitura, como Zoom, Sumario, Realce
rapido, Cartbes de estudo, Adicionar Marcacao, etc..

=
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Ebook aberto - Ferramentas Disponiveis

o Sumdrio do Livro: E possivel ver os capitu-
los e subcapitulos do livro (use reduzir e
expandir).

Relagbes Internacionais

9 Marcador de Pdgina: Vlocé pode marcar Ricardo Seitenfus
paginas favoritas.

Capasdr | Redutic

Folka de rasio

9 Barra de Rolagem: Uma forma de navegar

pel o j - Relacoes

e Abrir o Livro em uma Pdgina Especifica e S0ra o autor v . .
Mudar paginas (use as setas). S , Internacionais
B Lupa: \Vlocé pode encontrar Palavras-Chave Pretacic 4 segunca edicso x _ v o
em todo o livro, procurar por Figuras - . % s ;
Importantes, localizar uma anotacdo salva, SRAR L PR G B ' ‘ b ’
realce, cartio ou marcador dentro de Abredaturas e siglas , ﬁ.
Recursos de Estudo. . ' ’
Inroducsn ;
( Preferéncias do leitor: Exibicio (Zoom e s e e \
ajustes da pagina), Realcadores (vocé pode intanacionais e 4 e
fazer marcacbes) e Compartilhamento P ——
(vocé pode compartilhar seus realces e inemacionsls
notas).

Parie ll = &g atuals tendenclas das
relacies Internacionais

6 Recursos de estudo: Anotacées (Realces e
notas), Favoritos (Paginas Marcadas) e
Cartées de Estudo (clique no sinal + para
criar um baralho e inserir cartdes.

@ Leitura emvoz alta, Impressio: (vocé pode imprimir 15% do livro), Recursos Beta (Recursos em desenvolvimento) e Ajuda.
9 Citacdo - Insira Referéncia em seu trabalho - ABNT ou Vancouver (drea da salde), Copiar URL da pdgina - Vocé pode compartilhar uma pagina especifica.

@ < Seta - \/oltar a biblioteca: cligue em Meus Livros para ver os livros que vocé acessou.
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8-Avisos

Vocé deverd acompanhar sempre os avisos disponiveis
na sua conta da biblioteca para saber:

+A data de vencimento de empréstimos;
«Os avisos de reserva;
+Os avisos de materiais em atraso.

Mantenha atualizado seu cadastro

Ndés enviamos para o seu e-mail mensagens para lembra-lo
da data de devolu¢do do material emprestado ou em atraso.
Porém, ndo se esqueca de que a devolugdo é uma responsabi-
lidade sua. Portanto, o ndo recebimento da mensagem ndo o
isentard do pagamento de multa por atraso.
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9-Penalidades

A cada 01(um) dia de atraso, o usuario ficard 01 (um) dia sem utilizar
o servico de empréstimo domiciliar.

N3o se esqueca de devolver o material em dia!

10-Preservacao

A utilizac3o adequada do material disponivel nas bibliotecas ajuda a
preservar o conhecimento. Por isso, é importante que vocé zele pela
integridade dos materiais!

N&o é permitido dentro da Biblioteca

- Fumar

- Portar alimentos e bebidas

- Usar celular* (caso usar favor colocar no silencioso)
- Conversar em alto tom de voz

- Retornar as obras consultadas para a estante
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Comoo livro

- Fazer grifos e anotacGes nas paginas
- Usar grampos, clips e fitas adesivas

Em caso de perda, extravio de obras, ou dano irreparavel ao item em-
prestado, vocé devera comunicar a biblioteca e providenciar a reposi-
c3o do exemplar da mesma edi¢do ou mais recente.

Obra similar (em caso de obra esgotada) analisada e aprovada pela
bibliotecaria.

Em caso de obra danificada, ndo tente consertar e ndo faca remendos!

O reparo serad realizado pela biblioteca.

11-Chaves dos Escaninhos

As chaves dos escaninhos devem ser devolvidas sempre que voceé sair
da biblioteca.

Devem ser utilizados exclusivamente durante a permanéncia do usu-
aro na biblioteca para guardar objetos cuja entrada ndo é permitida,
ndo podendo ultrapassar o periodo de um dia para o outro. Caso a
utilizacdo seja irregular o usuario ficara suspenso no sistema até a de-
volucdo da chave.

A biblioteca ndo se responsabiliza por objetos (pastas, bolsas, saco-
las, pacotes e etc.) deixados ou esquecidos nos escaninhos, bem como
pelo conteddo dos mesmos.
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12-Regulamento

Tem por objetivo oferecer normas referentes ao funcionamento da Bi-
blioteca. Consulte na pagina da biblioteca.

13-Servi§os Oferecidos pela Bi-
blioteca S30 Tomas de Aquino

Normalizacao de trabalhos

Orientagdes sobre a normalizacdo de trabalhos técnico-cientificos de
acordo com as normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas -
ABNT e Vancouver.

Comutacao Bibliografica

E o trabalho de busca e fornecimento de cApia de partes de documen-
tos, periddicos, dissertacdes, teses, relatérios e anais localizados em
bibliotecas do Brasil e do exterior.

Ficha Catalografica

Obrigatdria em trabalhos de conclusdo de curso da Pés-graduacdo
pelos alunos da FUNJOBE, fornece informacdes bibliograficas refe-
rentes 3 obra, permitindo a sua identificacdo e auxiliando no trabalho
de processamento técnico.
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Capacitacao de usuarios

Visa oferecer 3 comunidade da FUNJOBE conhecimentos necessarios
para a busca e uso dos recursos de informacdo disponiveis na Biblio-
teca e em meio eletronico.

Visita Monitorada

A Biblioteca realiza, mediante agendamento, visitas monitoradas com
0 objetivo de apresentar o acervo, 0s espacos e os servicos oferecidos.
Para agendamento, entre em contato diretamente com a biblioteca.

Educacao para todos

Visa proporcionar condi¢des igualitarias de acesso ao ensino, a pes-
quisa e 3 extensdo para estudantes com deficiéncias auditiva, visual e
fisica, visando ao atendimento dos principios da educacdo para todos.
A Biblioteca disponibiliza os seguintes recursos: lupa, os softwares
DOSVOX e VLibras e espacos destinados para atendimento dos defi-
cientes fisicos.

Apoio a comunidade externa

Os usuarios que ndo possuem vinculo com a FUNJOBE poderdo utili-
zar o espaco fisico da biblioteca para estudo e realizar a consulta local
30 acervo, mas nao € permitida a realizacdo de empréstimos domici-
liares.
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14- Periodicos Eletronicos
e Base de Dados

A FAME disponibiliza na pagina da Biblioteca, periddicos cientificos, ava-
liados pela CAPES e de livre acesso.

Acesse: funjob.edu.br/biblioteca
Dentro da pagina procure por Periddicos Eletronicos

Bases de dados:
« UpToDate «Bireme « Dominio Pdblico « PUB MED
« Capes «Scielo e« Biblioteca Brasileira de Teses e Dissertagdes

15- Repositorio Institu-
cional

O Repositdrio Institucional da FAME é uma cole¢do digital da producdo
cientifica e artistica em meio eletrdnico, tais como artigos cientificos, mo-
nografias, dissertacoes e teses, livros e capitulos de livros; materiais carto-
graficos e visuais; musica; relatérios de pesquisa; trabalhos publicados em
anais de evento dentre outros produzidos pela Faculdade de Medicina de
Barbacena.
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16- Guias e Manuais para
Normalizacao de Traba-
lhos Academicos

eManual de Normas ABNT para Trabalhos de
Conclusao de Curso - TCC

e Manual de Normalizacao das Normas Vancou-
ver: Artigo

eRegulamento da Biblioteca da FAME

eTutorial UpToDate

g oTutorial PHL

» eTutorial Minha Biblioteca / Biblioteca Digital
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17- Contato

Endereco

Praca Presidente Antonio Carlos, 8
Sdo Sebastido

Barbacena/MG

Cep: 36.202-336

Telefone

(32) 3339-2907
(32) 3339-3007

e-mail

biblioteca@funjob.edu.br

Bibliotecaria Responsavel

Leticia do Carmo Miranda
CRB-6/2443
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